
ESTADO DE CHIHUAHUA       1

No. DESCRIPCIÓN 
1  Llenado del formato SDUE-DE-DPCC-FLF

2 Permiso de uso de suelo

3 Resolución de impacto ambiental

4 Croquis de localización de la empresa

5 Relación de maquinaria y equipo

6 Plano de distribución de maquinaria y equipo

7 Autorización de la STPS, cuando los equipos estén sujetos a presión

8 Reporte de medición de emisión de contaminantes a la atmósfera

9 omprobante de pago expedido por la Oficina de Recaudación de Rentas

10  Documento que acredite al representante legal (poder notariado)

11 Copia del RFC

12 Diagrama de flujo y descripción detallada de operaciones y procesos de la empresa

13 Características técnicas del equipo y métodos de control de contaminantes

ENRIQUE FERMÍN, #1450, COLONIA PARQUE INDUSTRIAL RIO BRAVO, CD. 

JUÁREZ CHIHUAHUA, C.P. 32557.
10

ESTADO DE SONORA             1

No. DESCRIPCIÓN 

1  Formato Múltiple para Trámite de Licencia de Funcionamiento.

2 Copia de la Identificación Oficial del Representante Legal.

3
Acta Constitutiva o Acta de Asamblea Protocolaria o Poder Notarial en el que se acredite la personalidad del representante de la

sociedad.

4 Cedula de Identificación Fiscal.

5 Copia de la escrituras RPP y contrato de arrendamiento y arrendatario.

6 Fotos del interior y el exterior en especial del estacionamiento.

7 Licencia ambiental de la operación. (cuando aplique)

8 Dictamen de Seguridad. (cuando aplique)

JOSÉ MA. MENDOZA, #1585, COL. MIRASOL, HERMOSILLO, SONORA, C.P. 

83170.

A. Requisitos que se deben adjuntar al realizar el trámite:

Nota 1: Para todos la licencia ambiental y Dictamen de Seguridad, estos se elaboraran de acuerdo al giro del inmueble a fin.

No. DESCRIPCIÓN 
1 Solicitud por escrito, formato VU-EM-01 debidamente requisito, con los siguientes datos y documentos.

2 Delegación a la que se dirige.

3 Nombre o razón social y firma del o los interesados o de su representante legal.

4 Domicilio para oír o recibir notificaciones y documentos.

5 Registro Federal de Contribuyentes.

6 Nacionalidad.

7 Nombre comercial o denominación social del establecimiento mercantil.

8 Giro mercantil que se pretende ejercer.

9 Si operará videojuegos, señalar el número de máquinas.

10
Certificado de zonificación para uso específico, certificado de zonificación para usos del suelo permitidos certificado de

acreditación de uso del suelo por derechos adquiridos, con el que acredite que el giro mercantil principal que pretende

operar está permitido en el lugar de que se trate.

11
Visto bueno de seguridad y operación expedido por un Director Responsable de Obra si la edificación fue construida antes

de agosto de 1993 u original o copia certificada y copia simple para cotejo de la autorización de ocupación si la

construcción es posterior

12 Documento con el que se acredite la propiedad o posesión.

13
Documento con el que se acredite que se cuenta con los cajones de estacionamiento requeridos: título de propiedad o

contrato de compra-venta, arrendamiento, comodato, prestación de servicios, etc.

14  Pago de derechos.

MIGUEL ÁNGEL DE QUEVEDO, #1118, COLONIA PARQUE DE SAN ANDRÉS, DELEGACIÓN 

COYOACÁN, DISTRITO FEDERAL, C.P. 04040. Y AV.SAN FERNANDO #1118, COL PEÑA POBRE, 

DEL. TLALPAN D.F. C.P. 14060

No. DESCRIPCIÓN 
1 Plano a escala del lugar conteniendo la disposición de instalaciones, servicios y medidas de seguridad 

2 Copia de la solicitud del permiso dirigida al Departamento respectivo.

3 Copias de la factibilidad de uso del suelo por parte de la Dirección de Desarrollo Urbano y de la supervisión expedida por la Dirección de Obras Públicas (Circos) 

4 Programa de Proteccion Civil

CALLES 61A, #573 C * 108 Y 112, COLONIA FRANCISCO I. MADERO, MÉRIDA YUCATÁN, C.P. 

97240.

PARA LA ELABORACIÓN DE LA TRAMITOLOGÍA, CONSULPRO ESTABLECE LA SIGUIENTE METODOLOGÍA EN DOS ACTIVIDADES IMPORTANTES QUE

SON LAS SIGUIENTES:

A)INSPECCION, VERIFICACION Y DICTAMEN TECNICO.

B)TRAMITOLOGIA INTEGRAL:

1.- LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO.

2.- VISTO BUENO EN MATERIA DE PROTECCIÓN CIVIL.

A) INSPECCION, VERIFICACION Y DICTAMEN TECNICO: SE ESTABLECE QUE PARA TODO TIPO DE INMUEBLE SE DEBERÁ DE

REALIZAR DICHO TRABAJO CON LOS SIGUIENTES ALCANCES:

VISTO BUENO DE PROTECCIÓN CIVIL

No. DESCRIPCIÓN 

1

2                               I.        Nombre, domicilio, ocupación y demás datos necesarios de identif icación del solicitante. 

3                              II.        Actividad que pretende desarrollar, así como el lugar en el que requiere realizarla. 

4                             III.        Datos contenidos en la escritura constitutiva y de sus modif icaciones tratándose de personas morales. 

5
                            IV.        Identif icación oficial con fotografía del interesado, en caso de que el trámite se realice por medio de mandatario deberá presentar el poder notarial

correspondiente o en su defecto constancia ante un fedatario. 

6
                             V.        El pago de los derechos establecidos en la Ley de Ingresos del municipio de Tijuana, Baja California, para la revisión, análisis, y verif icación y

certif icación de factibilidad para la instalación de anuncios, rótulos y similares. 

7                             VI.        Los demás datos que sean necesarios para su control. 

8                               I.        Dictamen favorable de uso de suelo para desarrollar la actividad solicitada en el predio propuesto, emitido por la autoridad competente. 

9                              II.        Copia certif icada del acta constitutiva y poderes notariales tratándose de personas morales. 

10
                            III.        Documentos que acrediten la propiedad (escrituras, título de propiedad, contrato de compra-venta notariado, sentencia de juicio de prescripción

y/o contrato de arrendamiento. 

11
                            IV.        Informe fotográfico del inmueble en donde se desarrollará la actividad comercial, industrial o la prestación de servicio que se trate, que muestre

los dispositivos de seguridad, rampas de acceso para personas con discapacidad. 

12
                             V.        Certif icación expedida por la Dirección Municipal de Bomberos de las Medidas de seguridad implementadas en el sitio en donde se va a

desarrollar la actividad. 

13
                            VI.        En el caso de giros con manejo de alimentos, bebidas, suplementos alimenticios, productos de perfumería, belleza y aseo, así como otros

productos y sustancias; igualmente medicamentos, químicos, servicios médicos, hospitalarios o similares deberán contar con Aviso de Funcionamiento o Licencia

Sanitaria según sea el caso, ante las autoridades sanitarias correspondientes. 

14
                           VII.        En caso de que la actividad se desarrolle con uso de gas, se requerirá se practique una inspección de las instalaciones por parte de perito

adscrito o registrado ante la Dirección de Bomberos, la autorización expresa por parte de la jurisdicción de Protección Civil que corresponda, así mismo en aquellos 

inmuebles, actividades o instalaciones que por su grado de riesgos. 

15                           VIII.        Certif icado de fumigación. 

16
                            IX.        Los inmuebles que alberguen os giros comerciales, industriales o de servicio con menos de cinco años de haberse construido, deberán

presentar la Licencia de Construcción así como la Constancia de Terminación de Obra correspondiente, expedidas por la autoridad competente. 

17
                             X.        En caso de solicitud de un permiso para la venta, almacenaje o consumo de bebidas con graduación alcohólica, exhibir el permiso

correspondiente emitido por la autoridad Municipal competente. 

18                             XI.        Autorización en materia ambiental dependiendo la competencia ya sea Municipal, Estatal o Federal, si la actividad así lo amerita. 

19
                           XII.        En caso de solicitud para la operación y funcionamiento de un giro adicional o un local comercial donde se encuentre operando otro en un mismo

predio, y cuyos giros no sean compatibles, se negara la licencia. 

PETRÓLEO, #15, MESETA DEL CHEMA MONTE DE LOS OLIVOS, 

COLONIA LA PRESA, 1 TIJUANA B.C.N.

a)     Cuando se trate del inicio de actividades, el interesado deberá formular la solicitud mediante los formatos oficiales, proporcionando la siguiente 

información. 

b)     A la solicitud se acompañara por el interesado, en su caso, la siguiente documentación comprobatoria: 

1.- LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO.
PARA SU OBTENCIÓN SE DEBE DE CUMPLIR CON LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EL FORMATO DE ÚNICO DE GESTIÓN POR ESTADO DE LA REPUBLICA 

MEXICANA, POR LO QUE SE MUESTRAN A CONTINUACIÓN:

No. DESCRIPCIÓN 
1  Nombre o razón social y firma del o los interesados o de su representante legal.

2 Domicilio para oír o recibir notificaciones y documentos. (ubicado física del comercio, industria o establecimiento.)

3 Copia de la Identificación Oficial del Representante Legal 

4 Registro Federal de Contribuyentes.

5
Documento con el que se acredite la propiedad o posesión (En caso de ser rentado el predio, Copia del Contrato de 

Arrendamiento o Comodato Vigente, Notariado, u otro que compruebe la legal posesión del predio)

6 Pago de derechos. (documento que compruebe estar al corriente en el pago del Impuesto Predial)

DOCUMENTACION LEGAL

ZONA A: ZONA CENTRO DE LA REPUBLICA MEXICANA – INCREMENTO DEL 15% DE COSTO BASE.

(6 INMUEBLES - 40%)

ZONA B: ZONA NORTE DE LA REPUBLICA MEXICANA - INCREMENTO DEL 35% DE COSTO BASE.

(9 INMUEBLES - 60%)

NOTA: EN LA VISITA DE INSPECCIÓN AL INMUEBLE, SERÁ A TRAVÉS DEL GRUPO DE CONSULPRO Y SU DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA Y

CORRESPONSABLES.

B) TRAMITOLOGÍA INTEGRAL:

1.- LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO.

2.- VISTO BUENO EN MATERIA DE PROTECCIÓN CIVIL.

PARA DETERMINAR LOS ALCANCES Y EL COSTOS, DEPENDERÁ LA UBICACIÓN POR

ESTADO DE LA REPUBLICA MEXICANA, YA QUE CADA ESTADO ESTIPULA LOS REQUISITOS

NECESARIOS PARA SU OBTENCIÓN.

ANTES DE LA ELABORACIÓN DE LA TRAMITOLOGÍA INTEGRAL ES MUY IMPORTANTE QUE

EL CLIENTE CUENTE CON LA SIGUIENTE DOCUMENTACIÓN LEGAL:

1.- SE REALIZA UNA INSPECCIÓN TÉCNICA POR PARTE DEL DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA Y

SUS CORRESPONSABLES PARA VER EL ESTADO ACTUAL EN EL QUE SE ENCUENTRAN LA UNIDAD.

2.- SE VERIFICA QUE LAS CONDICIONES DEL INMUEBLE SE ENCUENTRE ACORDE AL

REGLAMENTO DE CONSTRUCCIÓN DEL DISTRITO FEDERAL/O NIVEL REPUBLICA MEXICANA.

3.- SE REALIZA UNA DICTEN TÉCNICO DE ACUERDO A LA INSPECCIÓN Y VERIFICACIÓN, POR

PARTE DEL DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA Y SUS CORRESPONSABLES DE OBRA.

EL COSTO BASE PARA ESTA ACTIVIDAD ES POR M2 DE CONSTRUCCIÓN, SIN EMBARGO EL COSTO

DEPENDERÁ DE LA UBICACIÓN DEL INMUEBLE, DE ACUERDO A LO SIGUIENTE:

DE ACUERDO A LA REUNIÓN SOSTENIDA EN

SUS OFICINAS EL PASADO 28 DE ABRIL, CON

EL LIC. ANTONIO GUERRA TOPETE Y HÉCTOR

ROSALES, DONDE NOS SOLICITAN LA

REGULARIZACIÓN DE 15 INMUEBLES EN

MATERIA DE OCUPACIÓN Y PROTECCIÓN

CIVIL, POSTERIORMENTEN SE NOS

PROPORCIONO VIA CORREO ELECTRONICO LA

LISTA DE LOS INMUEBLES A REALIZAR DICHOS

TRABAJO, LOS CUALES SE ENLISTAN A

CONTINUACIÓN:

ANTECEDENTES

“TRAMITOLOGIA INTEGRAL PARA LA OBTENCIÓN DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y PROTECCIÓN CIVIL A 
NIVEL NACIONAL.”

No. DE CONTRATO:

F.DE INICIO:

UBICACIÓN:

F.DE TERMINO:

CONSULTORÍA INTERDISCIPLINARIA DE PROYECTOS INTEGRALES S.C.

DIRECTOR GENERAL:

Ing. Arq. Sergio Hernández  Hernández

GERENTE PROMOCIÓN SEGUIMIENTO Y CALIDAD:

ARQ. MARCO ANTONIO FAJARDO RODRÍGUEZ.

ELABORO:

CONSULPRO – GERENCIA DE PROMOCIÓN SEGUIMIENTO Y CALIDAD.1
LAMINA:

CARRETERA MÉXICO TULANCINGO, KM 79, EN EL ESTADO DE HIDALGO.
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• GERENTE DE RECURSOS HUMANOS:

LIC. ANTONIO AGUIRRE TOPETE.

INTRODUCCIÓN

TEL: 5534-3505 / 5534-8393 / 5524-2580

www.consulpro.mx
©2015 consulpro. DG-GPSC 13.a/092

METODOLOGÍA                                                                                                                  ALCANCES:

DE ACUERDO A SU INVITACIÓN DEL LIC. ANTONIO AGUIRRE TOPETE, GERENTE DE RECURSOS HUMANOS DEL GRUPO CARSO LE ENTREGAMOS

LA PROPUESTA DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA ELABORACIÓN LOS SERVICIOS DE “TRAMITOLOGIA INTEGRAL PARA LA OBTENCIÓN DE

LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y PROTECCIÓN CIVIL A NIVEL NACIONAL.”

No. Ciudad Dirección Estado

1 Miguel Angel  Quevedo #1118, Col. Parque de san Andres, Del. Coyoacán, D.F; C.P. 04040, Enviada 

2 Av. San Fernando #649, Col. Peña Pobre, Del. Tlalpan, D.F; C.P. 14060 Pendiente

3 Estado de México Juan Fernandez Albarrán #22, Col. San Pablo Xalpa, Municipio de Tlalnepantla, Estado de México Pendiente

4 Tlaxcala Av. Ocotlán Santa Ana s/n  en contra esquina de calle Constructores, Ex Rancho Tlapancalco, Colonia: El alto Santa Ana, Municipio Chiautempan, Tlaxcala. Pendiente

5 Nueva York # 13, Col. La Aurora, Guadalajara. Jalisco, C.P. 44460 Pendiente

6 Tratado de Tlatelolco No. 414, Col. Parques del Auditorio, Zapopan Jalisco, C.P. 45180 Pendiente

7 Edificio 14 periférico sur parque industrial calle gonzalez gallo #1897 int 14, Col. San Sebastian Tlaquepaque Jalisco, CP45602 Enviada 

8 Justo a tiempo esq. con Calidad Total. Esq. Parque Ind. Stiva Barragán 510, San Nicolás de Los Garza Nuevo León; C.P. 66422 Pendiente

9 Matías Ramos # 5555 entre constituyentes del 17, adolfo lopez mateos y agustin lopez de la nava, Col constituyentes del 57 monterrey, Nuevo Leon c.p. 

64260
Pendiente

10 Yucatan Calle 61A # 573 C * 108 y 112, Col. Francisco I. Madero, Mérida Yucatán, C.P. 97240 Pendiente

11 Querétaro Circuito Balvanera # 4, Col. Ind. Balvanera Corregidora, Querétaro. Querétaro, C.P. 76900 Pendiente

12 Puebla BOULEVARD ATLIXCAYOTL 5208 TORRES JV TORRE 1 PISO 25; SAN ANDRES CHOLULA PUEBLA Pendiente

13 Hermosillo José Ma. Mendoza # 1585, Col. Mirasoles, Hermosillo, Sonora, C.P. 83170 Pendiente

14 Chihuahua Enrique Fermi # 1450, Col. Parque Industrial Rió Bravo, Cd. Juárez Chihuahua, C.P. 32557 Pendiente

15 Tijuana Petróleo # 15 Meseta del Chema Monte de los Olivos, Col. La Presa, 1 Tijuana B.C.N. Pendiente

Distrito Federal

Guadalajara 

Monterrey

5

NOTA: CABE MENCIONAR QUE EL INMUEBLE No. 1

Y No. 7, YA FUERON ENVIADA LAS PROPUESTAS

VÍA CORREO ELECTRÓNICO.

Zona B

Zona A

B

B

ZONAS
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2.- VISTO BUENO DE PROTECCIÓN CIVIL.

PARA SU OBTENCION SE DEBE DE CUMPLIR CON LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS Y OBTENER EL PROGRAMA DE PROTECCIÓN CIVIL.

ESTADO DE BAJA 

CALIFORNIA NORTE               1

PROPUESTA 

ENVIADA

•RECURSOS HUMANOS:

LIC. HÉCTOR ROSALES

A

40%

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

ESTADO DE MÉXICO               1

No. DESCRIPCIÓN 
1 FORMATO UNICO DEBIDAMENTE REQUISITADO.

2 COPIA DE IDENTIFICACIÓN OFICIAL DEL INTERESADO Y/O DEL REPRESENTANTE LEGAL.

3 PARA PERSONAS MORALES COPIA DEL ACTA CONSTITUTIVA, COPIA DEL PODER NOTARIAL E IDENTIFICACIÓN DEL APODERADO.

4

 DOCUMENTO CON QUE ACREDITA LA PROPIEDAD O POSESIÓN DEL INMUEBLE E IFE DEL PROPIETARIO DEL INMUEBLE, EJEMPLO: 

(ESCRITURA PÚBLICA, CONTRATO DE COMPRAVENTA CON IDENTIFICACIONES DEL COMPRADOR Y VENDEDOR, CONTRATO DE 

ARRENDAMIENTO CON IDENTIFICACIÓN DEL ARRENDADOR Y ARRENDATARIO QUIENES FIRMAN EL MISMO; EN CASO DE QUE ALGUNO 

DE ELLOS SEAN PERSONAS MORALES ANEXAR ACTA CONSTITUTIVA, PODER NOTARIAL E IDENTIFICACIONES, CONTRATO DE COMODATO 

CON IDENTIFICACIONES DEL COMODANTE Y COMODATARIO, TESTAMENTO, ETC.)

5 COPIA DE LA BOLETA PREDIAL A NOMBRE DEL PROPIETARIO DEL INMUEBLE

6

DOCUMENTOS COMPLEMENTARIOS, SEGÚN SEA EL CASO (ACTA DE DEFUNCIÓN, MATRIMONIO O NACIMIENTO; LICENCIA DE 

CONSTRUCCIÓN, USO DE SUELO ESTATAL O MUNICIPAL, CAMBIO DE USO DE SUELO, PLANOS DE CONSTRUCCIÓN, TERMINO DE OBRA; 

IMPACTO REGIONAL Y ANTECEDENTES DE GIRO SIMILAR, IMPUESTO DE RADICACIÓN, ETC.)

7 CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACIÓN (PRIMER TRÁMITE) PARA LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO (SEGUNDO TRÁMITE).

8 VO. BO. PROVISIONAL DE PROTECCIÓN CIVIL (SUBDIRECCIÓN DE PROTECCIÓN CIVIL Y BOMBEROS)

JUAN FERNÁNDEZ ALBARRÁN, #22, COLONIA SAN PABLO XALAP, MUNICIPIO DE 

TLALNEPANTLA, ESTADO DE MÉXICO.

CONCLUSIONES

ESTADO DE QUERETARO      1

ESTADO DE TLAXCALA         1

No. DESCRIPCIÓN 
1 Formato de solicitud que proporciona la Dirección de Ingresos en la Tesorería Municipal.

2 Aviso de Inscripción al Registro Federal de Contribuyentes.

3 Recibo de pago de impuesto predial y agua potable del ejercicio fiscal vigente.

4 Contrato de arrendamiento ( si el local es rentado) 

5 Dictamen de protección civil.

6 Credencial de elector del solicitante.

7 Licencia de uso de Suelo comercial (Expedida por Obras Publicas).

8 Copia del Acta Constitutiva y/o poder notarial del representante legal.

AV. OCOTLÁN SANTA ANA, S/N, EN CONTRA ESQUINA DE CALLE CONSTRUCTORES, EX RANCHO 

TLAPANCALCO, COLONIA EL ALTO SANTA ANA, MUNICIPIO DE CHIAUTEMPAN, TLAXCALA.

No. DESCRIPCIÓN 
1 Formato Único de apertura de Negocios (FM-150240-034)

2 Factibilidad de Giro 

3 Identificación oficial vigente con fotografía (IFE, INE o pasaporte y FM-2 o residencia permanente para extranjeros). 

4 Comprobante de alta ante la Secretaría de Hacienda y Crédito Público (R.F.C.) 

5 Si es persona moral, adicionalmente:

6 Acta constitutiva inscrita en el Registro Público de la Propiedad y de Comercio o dependencia afín. 

7 Poder notarial que valide su representación legal, en caso de no establecerse en el acta constitutiva. 

8
Solicitud de Verificación de Medidas de Seguridad en Establecidos o Visto Bueno de Protección Civil (para establecimientos de

alto, medio y bajo riesgo, según la Unidad Municipal de Protección Civil).  

9 Para predios en régimen condominal: Acta protocolizada ante notario/a público/a de la aprobación de condóminos/as.   

10
Para estacionamientos: DUS, FG, Croquis interno, Dictamen Técnico, Estudio de Impacto Vial, Póliza de Seguros, medios de registro y

control, oficio de autorización de tarifas, y visto bueno de Protección Civil del año corriente (consultar artículo 17 del Reglamento de

Estacionamientos y Servicio de Recepción y Depósito de Vehículos del Municipio de Querétaro).   

11

Para valet parking: Requisitos para estacionamiento arriba señalados (excepto DUS y FG), Licencia Municipal de Funcionamiento de sus 

oficinas administrativas, contrato de prestación de servicios, Licencia Municipal de Funcionamiento del espacio de resguardo vehicular,

relación de empleados con licencia de conducir tipo B, constancia de curso de Protección Civil y carta de no antecedentes penales

(consultar artículos 17 y 37 del Reglamento de Estacionamientos y Servicio de Recepción y Depósito de Vehículos del Municipio de

Querétaro).   

12
Para guarderías y estancias infantiles con apoyo de SEDESOL, IMSS o ISSSTE: DUS, FG, acuerdo o constancia de incorporación

correspondiente y visto bueno de Protección Civil del año corriente. 

13 Para centros educativos: Acuerdo o constancia de incorporación SEP, UAQ, UNAM.   

14
Para empresas de seguridad privada: Constancia de registro en el padrón de empresas de seguridad privada (Secretaría de Seguridad

Ciudadana de Gobierno del Estado de Querétaro).

15
Para establecimientos que generen más de 400 kg al mes de basura: Copia validada del contrato privado o municipal de recolección de

residuos urbanos, en caso de contar con él.

16  Para casas de empeño: contrato de adhesión a PROFECO.

17
Para establecimientos que operen bajo el sistema de apuestas permitidas: Autorización para operar en el sistema denominado Libros

Foráneos de Apuestas Permitidas, Carrera de Caballos, Galgos y Eventos Deportivos dentro del Estado de Querétaro, otorgado por la

Secretaría de Gobierno Federal a través de la Dirección de Juegos y Sorteos.

18 Comprobante de domicilio.

CIRCUITO BALVANERA, #4, COLONIA IND. BALVANERA CORREGIDORA, 

QUERÉTARO, QUERÉTARO. C.P. 76900.

Documentos adicionales, para casos específicos:

ESTADO DE YUCAYAN           1

No. DESCRIPCIÓN 
1  Formato Múltiple para Trámite de Licencia de Funcionamiento.

2 Copia Licencia de Uso de Suelo para trámite de la Licencia de Funcionamiento Municipal.

3 Acta Constitutiva o Acta de Asamblea Protocolaria o Poder Notarial en el que se acredite la personalidad del representante de la sociedad.

4 Cedula de Identificación Fiscal.

5 Copia de la Identificación Oficial del Representante Legal.

6 Folio Catastral (Clave única de identificación del predio que se encuentra en el recibo de pago del Impuesto Predial).

7 Denominación del negocio: Nombre del comercio, industria o establecimiento.

8  Domicilio: donde se encuentra ubicado físicamente el comercio, industria o establecimiento.

9 Descripción breve del giro del comercio, industria o establecimiento. (Esta deberá ser similar a la manifestada ante el R.F.C.)

10 Clave del giro.- Este campo es llenado por la autoridad fiscal.

11 Licencia de Uso de Suelo Asentar el dato del número de folio otorgado a la Licencia de Uso de Suelo.

12 Licencia Sanitaria.- En su caso, asentar el dato del número de folio de Licencia Sanitaria. 

13
En caso de ser rentado el predio, Copia del Contrato de Arrendamiento o Comodato Vigente, Notariado, u otro que compruebe la legal

posesión del predio.

14 En caso de ser el dueño de predio, documento que compruebe estar al corriente en el pago del Impuesto Predial.

15 Determinación Sanitaria (Nota 2). 

16 Licencia de Funcionamiento Original o pago del Derecho de Duplicado.

17 Documento que compruebe la Traslación de Dominio.

CALLES 61A, #573 C * 108 Y 112, COLONIA FRANCISCO I. MADERO, MÉRIDA YUCATÁN, C.P. 

97240.

ESTADO DE PUEBLA               1

ESTADO DE TLAXCALA          1

ESTADO DE MÉXICO               1

ESTADO DE BAJA 

CALIFORNIA NORTE                1

ESTADO DE CHIHUAHUA        1

ESTADO DE SONORA              1

ESTADO DE YUCAYAN            1 ESTADO DE QUERETARO       1 ESTADO DE MONTERREY       2

4

PROPUESTA 

ENVIADA

B

60%

1

2

No. DESCRIPCIÓN 

1
Llenado de la Cédula Única de Auto declaración, se otorga en el área de recepción de documentos de la Subdirección de Protección Civil y

Bomberos;

2 Licencia de Funcionamiento o Impuesto de Radicación, (copia);

3 Visto Bueno de Protección Civil, del año inmediato anterior cuando sea refrendo (copia);

4 Documentos vigentes de Extintores, Factura y Carta Responsiva de la recarga. (original y copia para cotejo);

5 Identificación Oficial del Titular o Representante Legal (copia;

6 Acta Constitutiva y Poder Notarial, en caso de ser Persona Moral, 

7 Documento de Gas estacionario, Dictamen Técnico, Plan Isométrico, 

8 Bitácora de Mantenimiento de Recipientes sujetos a presión, 

9
Programa Específico de Protección Civil, con registro del consultor externo por parte del Gobierno del Estado de México (alto y mediano

riesgo).

10 Plan de Emergencia (bajo riesgo, solo en caso que se requiera)

JUAN FERNÁNDEZ ALBARRÁN, #22, COLONIA SAN PABLO XALAP, MUNICIPIO DE 

TLALNEPANTLA, ESTADO DE MÉXICO.

No. DESCRIPCIÓN 
1 Llenado de la Cédula Única de Protección Civil;

2 Licencia de Funcionamiento 

3 Documentos con vigencia de Extintores, Factura y Carta Responsiva de la recarga.

4 Identificación Oficial del Titular o Representante Legal 

5 Acta Constitutiva y Poder Notarial, en caso de ser Persona Moral, 

6 Documento de Gas estacionario, Dictamen Técnico, Plan Isométrico, 

7 Programa Específico de Protección Civil,  (alto y mediano riesgo).

AV. OCOTLÁN SANTA ANA, S/N, EN CONTRA ESQUINA DE CALLE CONSTRUCTORES, EX RANCHO 

TLAPANCALCO, COLONIA EL ALTO SANTA ANA, MUNICIPIO DE CHIAUTEMPAN, TLAXCALA.

No. DESCRIPCIÓN 
Llenado de la Cédula Única de Protección Civil;

Identificación Oficial del Titular o Representante Legal 

Acta Constitutiva y Poder Notarial, en caso de ser Persona Moral, 

Programa Interno de Protección Civil.

1.- JUSTO A TIEMPO , #510, SAN NICOLAS DE LAS GARZAS, NUEVO LEON C.P. 66422 Y MATIAS 

RAMOS, #5555, ENTRE CONSTITUYENTES  DEL 17, ADOLFO LOPEZ MATEOS 2.- AGUSTIN LOPEZ 

DE LA NAVA, COL. CONSTITUYENTES  DEL 57 MONTERREY, NUEVO LEON, C.P. 64260 

1

2

No. DESCRIPCIÓN 
  Solicitud por escrito: 

         Dirigida al titular de la Unidad Operativa Municipal de Protección Civil, señalando lo siguiente:

         Solicitando la revisión y aprobación del Programa que se entrega.

  Anexos: 

         Formatos requisitados, integrados en la Guía del Programa Interno de Protección Civil

  Licencia de Funcionamiento:

         Vigente, expedida por la Tesorería Municipal

  Licencia uso de suelo:

         Vigente, expedida por la Secretaría de Desarrollo Urbano y Sustentabilidad

  Constancia de capacitación:

         En uso y manejo de extintores, expedido por agente capacitador con registro ante la S.T.P.S. para cada uno de los integrantes del

Comité Interno de Protección Civil conformado según Guía del Programa Interno de Protección Civil.

         En primeros auxilios, expedido por agente capacitador con registro ante la S.T.P.S.

         A las necesidades del giro que aplique, expedido por agente capacitador con registro ante la S.T.P.S.:

o    Técnicas de evacuación (giros regulados)

o    Operador de Montacargas

o    Manejo de Sustancias Químicas

o    Fogonero

  Póliza de seguro:

         Con responsabilidad civil

  Carta de responsabilidad:

         Firmado por el propietario ó representante legal e IFE del mismo

  Forma de entrega:

         CD-RW que contenga los archivos digitalizados en formato PDF como se detallan, con una capacidad menor a 10 MB y el total de los

mismos no debe rebasar los 25 MB

  Memoria fotográfica:

         De medidas de seguridad (señalética, extintores, equipo, personal, botiquines, alarma)

         Rutas de emergencia

         Pegadas en hojas blancas

  Evaluación y memoria fotográfica

         De simulacros realizados, en cinco placas fotográficas a color

  Carta de responsabilidad:

         Firmado por el propietario ó representante legal e IFE del mismo

8

9

10

3

4

5

6

7

BOULEVARD ATLIXCAYOTL, #5208, TORRES JV, TORRES 1, PISO 25, SAN 

ANDRÉS CHOLULA, PUEBLA.

1

2

No. DESCRIPCIÓN 
  Requisitos para el visto bueno para establecimientos mercantiles:

          Original y copia de identif icación oficial (de quien realiza el trámite).

          Solicitud de Verif icación de medidas de Seguridad (original y copia)

          Copia del dictamen de uso de suelo vigente y factibilidad de giro vigente (sólo nuevos establecimientos).

          Licencia de funcionamiento (copia)

  Documentación en formato digital PDF:

          Fotografía del Botiquín (abierto y cerrado)

          Fotografías de la instalación eléctrica (acometida y centro de carga)

          Fotografías de la instalación de gas y/o revisión en caso de ser uso comercial.

          Fotografías de la señalización de emergencia.

          Fotografías de detectores de humo.

          Fotografías de lámparas de emergencia. (Solo si trabaja después de las 18:00hrs)

          Última factura de compra o recarga de extintores.

          Constancia del Curso Integral de Protección Civil.

          Plan de Emergencias.

          Ficha Técnica y evidencia fotográfica de aplicación de material entumecente (retardante si aplica).

          Cinta antiderrapante en escalones y barandal (fotografía).

          Película protectora en cristales (f icha técnica y/o factura y fotografía)

          Pago del Visto Bueno.

CIRCUITO BALVANERA, #4, COLONIA IND. BALVANERA CORREGIDORA, 

QUERÉTARO, QUERÉTARO. C.P. 76900.

1

2

No. DESCRIPCIÓN 
1 Oficio de entrega del programa interno de proteccion civil

2 Oficio de responsabilidad 

3 Identificación oficial 

4 Verificación de medidas de Seguridad 

5 Licencia de funcionamiento

6 Pago del Visto Bueno.

7 Integracion de dos carpetas, adicionalemte dos CD con la informacion entregada.

JOSÉ MA. MENDOZA, #1585, COL. MIRASOL, HERMOSILLO, SONORA, C.P. 

83170.

No. DESCRIPCIÓN 

1
Presentar oficio solicitando el registro o renovación del mismo dirigido al Director de Protección Civil Municipal (tramitado por el representante

legal o la persona acreditada para hacerlo).

2 Llenar el Formato de Registro respectivo.

3 Presentar copia certificada del acta constitutiva de la agrupación o empresa.

4 Presentar Copia del Registro Federal de Contribuyentes (RFC)

5
Definir claramente y por escrito los diferentes servicios que el grupo ofrece, como servicios de ambulancias y/o de rescate. De igual forma

manifestar en el mismo documento si la agrupación tiene actividad empresarial o solo el servicio voluntario y altruista.

6
Personas físicas con actividad empresarial y personas morales, presentar registro ante la Secretaria del Registro de la Propiedad y del

Comercio del Estado.

Oficio con la descripción de (Presentar fotografías)

a) Colores, letreros, emblemas y siglas de identificación de la asociación,

b) Características del uniforme que portaran los elementos.

8 8. Presentar inventario de recursos materiales, indicando las características de las unidades y equipo especializado. (principalmente el tipo de unidad, número económico, combustible que util iza, 4 x 4 etc.). considerar que los colores y diseños de unidades deberán ser diferentes a las que ya existen registradas y presentar fotografía clara por unidad.

9 9. Organigrama del grupo indicando los nombres y cargos de las personas descritos en el mismo.

PETRÓLEO, #15, MESETA DEL CHEMA MONTE DE LOS OLIVOS, 

COLONIA LA PRESA, 1 TIJUANA B.C.N.

7

No. DESCRIPCIÓN 
1 Oficio solicitando el registro de Protección Civil 

2 Formato de Registro de Proteccion Civil

3 Presentar Copia del Registro Federal de Contribuyentes (RFC)

4
Personas físicas con actividad empresarial y personas morales, presentar registro ante la Secretaria del Registro de la Propiedad y del

Comercio del Estado.

5 Reporte fotografico

ENRIQUE FERMÍN, #1450, COLONIA PARQUE INDUSTRIAL RIO BRAVO, CD. 

JUÁREZ CHIHUAHUA, C.P. 32557.

DISTRITO FEDERAL                2

3

No. DESCRIPCIÓN 

1
Análisis de emisiones a la atmósfera: Realizados de acuerdo a las Normas Oficiales Mexicanas que correspondan 

por un Laboratorio acreditado por la Entidad Mexicana de Acreditación, A.C. La fecha de toma de muestras para 

análisis y la fecha de entrega de resultados en la dependencia no deberá diferir en más de tres meses.

Documentos que acrediten la legal existencia del promovente. (copia)

Persona Física: Identificación oficial vigente con fotografía; Persona Moral: Acta Constitutiva. 

Documentos que acrediten la personalidad del Representante o Apoderado Legal. (copia)

a) Carta poder otorgada ante dos testigos;  b) Identificación oficial vigente con fotografía 

4
Análisis de emisiones a la atmósfera: Realizados de acuerdo a las Normas Oficiales Mexicanas que correspondan 

por un Laboratorio acreditado por la Entidad Mexicana de Acreditación, A.C. La fecha de toma de muestras para 

análisis y la fecha de entrega de resultados en la dependencia no deberá diferir en más de tres meses.

5

La licencia de uso de suelo es un documento expedido por la autoridad municipal competente y tiene por objeto 

determinar el uso de suelo de un predio, de acuerdo a lo establecido en los planes o programas municipales de 

desarrollo urbano y establecer las normas de planificación o restricciones de orden urbanístico, así como las de 

preservación natural y protección al ambiente.

1.- JUSTO A TIEMPO , #510, SAN NICOLAS DE LAS GARZAS, NUEVO LEON C.P. 66422 Y MATIAS 

RAMOS, #5555, ENTRE CONSTITUYENTES  DEL 17, ADOLFO LOPEZ MATEOS 2.- AGUSTIN LOPEZ 

DE LA NAVA, COL. CONSTITUYENTES  DEL 57 MONTERREY, NUEVO LEON, C.P. 64260 

2

3

ESTADO DE MONTERREY      2

3

7

ESTADO DE PUEBLA              1

No. DESCRIPCIÓN 

1 Formato de empadronamiento, expedido por la Dirección de Ingresos

2 Croquis de ubicación, con medidas del local y distancias laterales.

3  Identificación Oficial vigente, credencial de elector, cedula profesional, Licencia de conducir.

4  Alta ante la Secretaría de Hacienda y Crédito Público (R.F.C.) 

5  Fotografías, 2 interior y 2 exteriores del inmueble o local.

6
Si el interesado es persona moral, su representante legal acompañará copia certificada de la escritura Constitutiva registrada o

con registro en trámite y documento con el que acredite su personalidad

7
Si el interesado es persona física que no comparece por sí, su representante legal acompañará el Documento con el que acredite

su personalidad

BOULEVARD ATLIXCAYOTL, #5208, TORRES JV, TORRES 1, PISO 25, SAN 

ANDRÉS CHOLULA, PUEBLA.

A.     Requisitos que se deben adjuntar al realizar el trámite:

B.     Requisitos adicionales:

3

11

12

4

7

No. DESCRIPCIÓN 
1 Llenado de los formatos necesarios para el trámite.

2 Levantamiento fotográfico requerido por la dependencia.

3 Integración del expediente para ingreso 

4 Certificado de habitabilidad 

5 Licencia de construcción

6 Contrato de arrendamiento

7 Acta constitutiva del arrendatario

8 Identificación oficial del arrendador y del represéntate legal del arrendatario.

9 Carta de autorización del arrendador para el giro del local.

10 Pagos de derechos

NUEVA YORK # 13, COL. LA AURORA, GUADALAJARA. JALISCO, C.P. 44460; TRATADO DE 

TLATELOLCO NO. 414, COL. PARQUES DEL AUDITORIO, ZAPOPAN JALISCO, C.P. 45180 Y EDIFICIO 14 

PERIFÉRICO SUR PARQUE INDUSTRIAL CALLE GONZALEZ GALLO #1897 INT 14, COL. SAN SEBASTIAN 

TLAQUEPAQUE JALISCO, CP45602

Documentos para la integración del expediente

ESTADO DE GUADALAJARA 3

3

7

5

7

3

9

4

6

No. DESCRIPCIÓN 
1 Formato debidamente formulado con los siguientes documentos (original y copia simple):

2

Carta de responsabilidad formulada por la empresa y/o de corresponsabilidad expedida por Terceros Acreditados

(empresas capacitadoras, de consultoría y estudio de riesgo vulnerabilidad e instructores profesionales independientes) que

tengan registro ante la Dirección General de Protección Civil del D. F. El padrón de Terceros Acreditados puede ser

consultado en la página Web del Gobierno del Distrito Federal: www.df.gob.mx, o gratuitamente en las instalaciones de la

Dirección General de Protección Civil.

23 Lineamientos de capacitación

4 Tratándose de empresas de mediano y alto riesgo deberán presentar además:

5 Póliza de seguro vigente de cobertura amplia de responsabilidad civil y daños a terceros.

6  Acreditar los términos de referencia en materia de protección civil.

MIGUEL ÁNGEL DE QUEVEDO, #1118, COLONIA PARQUE DE SAN ANDRÉS, DELEGACIÓN 

COYOACÁN, DISTRITO FEDERAL, C.P. 04040. Y AV.SAN FERNANDO #1118, COL PEÑA POBRE, 

DEL. TLALPAN D.F. C.P. 14060

DISTRITO FEDERAL                2

5

ESTADO DE GUADALAJARA 3

NOTA: EN EL CASO DE QUE EN LA VISITA

POR PARTE DE LA ADMINITRACION DE

PROTECCIÓN CIVIL LO SOLICITE SE LE

DARA SEGUIMIENTO PERTINENTE Y SE

ELABORARA DICHO TRABAJO.2

6

PARA DETERMINAR NUESTRA PROPUESTA DE SERVICIOS

PROFESIONALES PARA LA TRAMITOLOGÍA POR INMUEBLE

REQUERIMOS:

-M2 DE CONSTRUCCIÓN

-M2 DE SUPERFICIE DE TERRENO.

-DOCUMENTACIÓN LEGAL.

ES IMPORTANTE RESALTAR QUE LA AUTORIDAD

CORRESPONDIENTE TIENE LA FACULTAD DE “CLAUSURAR”

EL INMUEBLE SI “NO” TIENE LA LICENCIA DE

FUNCIONAMIENTO Y EL PROGRAMA DE PROTECCIÓN CIVIL.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO.

- SE REALIZARAN 82 TRAMITES.

- 15 INMUEBLES POR REGULARIZAR.

- PROMEDIO DE 6 TRAMITES.

- SE REQUIERE AL DIRECTOR RESPONSABLE DE

OBRA Y PERITO DE OBRA

PROTECCIÓN CIVIL.

- SE REALIZAN 62 TRAMITES.

- 15 INMUEBLES POR REGULARIZAR

- PROMEDIO 5 TRAMITES POR INMUEBLE

- SE REALIZA EL PROGRAMA INTERNO DE PROTECCIÓN

CIVIL.

- SE REQUIERE LA FIRMA DEL PERITO EN PROTECCIÓN CIVIL.

82 62

3


